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Le systéme d’information de I'établissementepose sur plusieurs sources d'informations deCSEE:
* la base éléves établissement (BEE),
* les nomenclatures,
+ STS-WEB
» etdes logiciels d’éditeurs privés.

Avec la création de comptes utilisateurs et leaces spécifiques (ex : cahier de texte d’'un pref@ssonsultation des
absences ou des notes de son enfant, acces aomroesspédagogiques pour une classe), la miseaea glunenvironnement
numérique deravail (ENT) implique une base de données étalliese: fiable et compléte.

Une base éléves correctement renseignée et tgoue @méme si on utilise un logiciel d'éditeur pijvest profitable pour la
gestion au quotidien de I'établissement et pouétdsmnges d’'informations entre les différents meslul

Une base éléves bien renseignée peut éviter aestamquétes qui utiliseraient des données déjasammme les données
relatives a l'internat.

La qualité des informations est essentielle paliniientation de I'annuaire fédérateur.

Les points de vigilancedans SIECLE-BEE

La fiche éléve doit étreompléte

Cliguer sur le titre de |a colonne pour trier. Cliguer 3 nouveau pour inverser le sens du tri

= Hom Prénom(s) Division Né{e) le Scolarisé{e)

BARTHELEMY Rochelle 3ROU 0211212001 Compléte

BASSET Flavie, Corinne, Joséphe 5 pyy 1410412004 Compléte
Sylvaine, Joséphine,

BASSET Ariane 3RAC 16/10/2002 Compléte

L'INE doit figurer dans I'ongleELEVE»
méme s’il n’est pas la condition pour I'obtentionim compte ENT.

» ELEVE =

Mo AERMILIH Courriel O

Pranormis) FaRk, vSdecheuf

Sexe MASCULIN Lt

Nationalite FRANCE Lt

Née) le 110811887 ISR

i ORESAY (81) FROOR000N
OO0

IME 78830 BULLION

" Interne 2686 FRANCE

(Celle du responsable 1&gal 13

Pour les éléves d€'® méme si 'application SIECLE-BEE est alimentée QAIDE, le dossier éléve/responsable doit étre
complet pour remonter en BEA ou I'éléve sera aéssitmatriculé.
La descente des INE dans la base établissemet# &stesponsabilité du service de la D2P.

Pour les éléves venant d’'une autre académie,tis&isir au moment de la création du dossier dlésponsable I'INE
qui figure sur son EXEAT

Endehors des procédes automatiques d’ AFFECTATIONImport—-Dossiers depuis affectatiah@st capital
d'utiliser les transactions « Export » - « Impork Dossiers éléves entre EPLE » pour des élévéstersupplémentaire ou
pour tout éléve qui change d’établissement aprdatiade la rentrée scolaire.

Aprés importation des dossiers éléves issus tfedtation (6™ 3™ 1°9) il esttrés important de gérer les
« Doublons responsables » et les « Suppressionsséleavant I'affectation dans une division si gaes
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Dans I'onglet«<SCOLARITE » I'appartenance de I'éléve a un ou des groupesappiaraitre.

La saisie peut étre faite :
* individuellement sur le fiche éléve

3 Fiche de Flavie BASSET - MAJ Scolarité actuelle - scolarisé(e) - 5DIN - INE : 09150178772 =
= 01/09/2016 | au Statut [ScoLaire
e -
o -
1 AGLT O -ANGLS - a partir du jusqu'au
5 (DR nouveau groupe[=] 01/08/2016 31122017 [~}
e i
5. ({sélectionner) - SDTS1
5 {sélectionner) - 5DTS2
[ oeoe |
» en affectation multiple dans le menu « Affectation
M Affectation - Division / Groupe m
Quel groupe ? Quels MEF / Divisions ? Quelle période ?
3CFG MEF : 3EME SEGPA Du 01/09/2016 au 31/12/2017
Divisions : 3 MOL
Matigres : MATHEMATIQUES
Enseignants : VASSEUR MARIE
Quels filtres 7
Affectés au groupe 3CFG
Y| Mon affectés au groupe 3CFG
Quels comptages ? Quelles valeurs ?
Comptage1 Aucun critére - Aucune -

» en utilisant dans le menu « Importations » la ®atien « Liens éléve-groupe depuis logiciel prive »

M Importations - Liens éléve-groupe depuis logiciel privé
» Sélection du fichier d'import des liens "éléve-groupe" pour I'établissement a réinitialiser

: Aucun fichier sélectionné
Déposer

Quand le fichier a été sélectionné, cliquer sirdeton «Déposer» un message vertrichier déposé» doit s'afficher.
L’affectation des éléves dans le ou les groupdaisen traitement de nuit. Vous pourrez vérifiel &4 1 dans SIECLE-BEE.
Un compte rendu de I'import est consultable daSsivi des échanges- «Logiciel privé- liens éleve-groupe.

Préalables
Avoir la derniére version de votre logiciel privdaat de constituer le fichier ZIP et de I'enregistr

L'« Import » - « Emploi du temps » doit avoir ééalisé dans STS-Web.
L’ »Export » - « Structures » est facultatif magnseillé.

Dans l'onglet« RESPONSABLES» .

Les données saisies doivent étregqdalité et dans les peignes correspondants (un «-» ndaeenpas un prénom,
« grands-parents » n'est pas le nom d’'un correspund).

Avant de créer un responsable il convient de faimerecherche de responsable existarafin d’éviter les doublons.
Une transaction de suppression de doublons resplessast disponible dans I'application.

Il ne faut pas sur saisir » une saisie de responsable si il y a un changedesgpersonne mais utiliser le lien
« Détacher ce responsable de I'éléve » afin de teé®uveau responsable.
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Les points de vigilancedans STS-WEB

Le lien entre I'éléve et le professeur est fait lparelation divisions et groupes lors de la répart des services.

La création des structures au plus prés de laé€akemples : division mono ou multi MEF, appaatere des divisions a un
groupe) dés le départ est trés importante poulidation optimale de I'application.

Lesdivisions doivent étre créées dans STS-WiEBmesi on utilise un logiciel d’éditeur privé de coptien
d’emploi du temps. Le code de la division sur &ctéres maximum est a l'initiative du chef d’étakdiment. Il peut-étre
alphanumeérique et seul I'espace et les caractéres au « _ » sont autorisés.

Lesgroupespeuvent étre créés dans STS-WiBimportés depuis un logiciel d’éditeur privé de conception
d’emploi du temps. Le code du groupe doit avoiaBactéres maximum et est a l'initiative du chetalbdissement. Il peut-étre
alphanumeérique et seul I'espace et les caractéres au « _ » sont autorisés.

Remarque dans le cas ou les groupes sont importés depuigiciel privé, il est vivement recommandé depas laisser le
logiciel gérer le code car au moment de I'impomgI&TS, il sera tronqué a 8 caractéres et rejelgsstaractéres autres que
ceux autorisés par STS sont détectés.

Les procédures knport » - «Export »

L’ Export — Emploi du tempgst important pour mettre a jou
les données du logiciel privé.

Ce fichier contient les divisiones ressources BDA Eriploidis S EXp s L SrAE TS i Eeias
(enseignants saisis par la DPE dans la Base dedgsenn
Académique EPP) les nomenclatures nationales et les
matieres au programme pour I'année scolaire. Services : Export des services
Les lycées professionnels doivent définir les mas&ETP
enseignées dans I'établissement dans SIECLE-
Nomenclatures.

=

Structure ; Export de la totalité de |a structure

Souhaitez-vous :

L’ Export — Servicepermet de remonter vers I'ENT SR ——

4 destination de SGONET 7

ices & destination d'un &diteur privé de logicial de gestion des notas 7

I'information, lien enseignant/groupe/division. Bl e
walider annuler

LesExportspeuvent-étre faits plusieurs fois, dans le casronouvel enseignant apparait dans la liste desueses de STS ou
si un nouveau profilage a été fait dans SIECLE-Nuctaures.

L’ Import — Emploi du tempgermet de récupérer

« essentiellement » pour chaque enseignant latitigade
services (I'état de services), de récupérer lestires
groupes et |'emp|0i du temps_ Emploi du temps | Import de I'emploi du temps

L’ Import peut-étre fait plusieurs folAIS ATTENTION il est du type annule et remplace donc toutes ficationsfaites
dans STS seront écrasées par un nouvel import.

L’application « SUPPLE »

Vous devez étre vigilants pour les demandegrdngation de remplacementdaite dans I'application SUPPLE», saisie
de la date de fin de prolongation, méme supponmenguotité afin qu’il n'y ait pas d’interruptionaffectation pour le
remplacant ce qui entrainerai la suppression decmpte ENT.

Pour plus d’informations vous pouvez consulter : Pour toutes demandes d’assistance contacter le
- I'Aide en ligne dans les différentes applications.
- les documentations sur le site intranet du dépamém CLE.Y™D 03810 000 282)

d’'assistance accessible depuis le portail aremsexrlet,
Référentiels et Outils » ou a I'adresse :
http://dace.in.ac-toulouse.fr ou par mail : assistance@ac-toulouse.fr

PRIX APPEL LOCAL

Juin 2017 SIECLE-ENT Page 5



