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Déclaration d’une inspection par le chef d’établiss ement

L’inspection en établissement

Déclaration de l’inspection dans l’ENT
� soit avec le compte du chef d'établissement (page 6)
� soit avec le compte administrateur (page 7)

En général, l’inspecteur contacte le chef d’établissement pour 
� demander un accès au cahier de textes sur l’ENT

� convenir de la période de consultation du cahier de textes 
ENT



4Académie de Toulouse – Mission académique pour le Numérique Educatif – JA - 24 septembre 2014

L’inspection en établissement 
Actions chef d’établissement

� Le chef d’établissement déclare une inspection pour  un enseignant sur une 
période

service de gestion de vie scolaire / Inspections
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L’inspection en établissement
Actions chef d’établissement

Pour déclarer une nouvelle inspection, préciser 

� L’inspecteur

� L’enseignant 

� La période d’inspection : période pendant laquelle le cahier de textes person nel 
de l’enseignant est visible par l’inspecteur
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Le chef 
d’établissement 
recherche 
l’inspecteur  

� profil non 
enseignant  

� fonction 
inspection 

� sur le portail de 
l’académie de 
Toulouse 
(Rectorat-
académie de 
Toulouse)

L’inspection en établissement
Actions chef d’établissement
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L’inspection en établissement
Actions administrateur

L'administrateur recherche 
l’inspecteur  

� profil non enseignant  

� fonction inspection 

� sur tout l'ENT
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L’inspection en établissement
Messages « système »

Notification dans la messagerie ENT et académique (si le transfert a été
paramétré) : messages automatiques envoyés  aux inspecteurs  et aux 
enseignants concernés par l’inspection

� Dès la déclaration de l’inspection par le chef d’établissement

� Au début de la période d’inspection
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Vue inspecteur

L’inspection en établissement
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L’inspection en établissement
Visibilité et consultation du cahier de 

textes par l’inspecteur

Messagerie ENT de l’inspecteur

� Message d’information sur l’ENT de l’académie de To ulouse
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L’inspection en établissement
Visibilité et consultation du cahier de 

textes par l’inspecteur

� Pour consulter le cahier de textes de l’enseignant,  suivre le lien
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L’inspection en établissement
Visibilité et consultation du cahier de 

textes par l’inspecteur

L’inspecteur accède  au 
cahier de textes de 
l’enseignant inspecté

� Consultation du cahier 
de textes en ligne ou 
impression au format 
pdf

� Choix de la période 
d’affichage

� Affichage par 
classe/groupe pour une 
ou toutes les matières 
enseignées 

� Vue liste détaillée ou 
liste résumée
� [Travail à faire pour 

cette séance]
� Contenu de séance
� Travail à faire à

l’issue de la séance

� Impression du cahier de 
textes
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L’inspection en établissement
Impression du cahier de textes par 

l’inspecteur

Imprimer le cahier 
de textes

de préférence au format 
pdf

(pré-requis : posséder 
l’outil d’impression)



14Académie de Toulouse – Mission académique pour le Numérique Educatif – JA - 24 septembre 2014

L’inspection en établissement
Visa inspecteur

Pose d’un visa 
sur le cahier 
de textes

• Ajout d’un 
commentaire

• Valider

� Le visa porte sur l’ensemble des services d’enseignement de l’enseignant inspecté
�Le cahier de textes n'est pas figé après la pose du visa de l’inspecteur , l'enseignant peut 
toujours modifier les activités de ses séances . 
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L’inspection en établissement
Visa inspecteur

Notification dans la messagerie ENT de l’inspecteur sur 
l’ENT de l’académie de Toulouse
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Vue enseignant

L’inspection en établissement
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L’inspection en établissement
Vue enseignant

Pour l’enseignant

� Dès la déclaration de l’inspection par le chef d’ét ablissement, message dans la 
messagerie ENT 

Modification de la 
période d’inspection
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L’inspection en 
établissement

Vue enseignant

Messagerie ENT de l’enseignant

Dès la déclaration de l’inspection par le chef d’ét ablissement, contenu du message 
reçu : 
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L’inspection en établissement
Vue enseignant

Cahier de textes de l’enseignant

� Dès le début de la période de visibilité du cahier d e textes par l’inspecteur, 
message sur son cahier de texte personnel
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L’inspection en établissement
Visa inspecteur : vue enseignant

Dans la messagerie ENT de 
l’enseignant
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L’inspection en établissement 
Visa inspecteur : vue enseignant

� Information sur le cahier de textes de l’enseignant

� Visibilité sur tous les visas d’inspection posés pen dant 
l’année scolaire
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L’inspection en établissement
Fin d’inspection

A la fin de la période d’inspection définie par le chef d’établissement au 
moment de la déclaration de l’inspection

� Un message automatique d’information est envoyé à l’inspecteur

� Le cahier de texte de l’enseignant n’est plus visible par l’inspecteur
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L’inspection en établissement
Messages « système »

Messages automatiques envoyés  aux inspecteurs  et aux enseignants 
concernés par l’inspection

� Dès la déclaration de l’inspection par le chef d’établissement

� Au début de la période d’inspection

� Après la pose du visa par l’inspecteur

� A la fin de la période d’inspection


