
Exemple:  Dossier 1:”Etres vivants une cellule” Dossier 2: “êtres vivants  plusieurs cellules”

Etape 1: Créer des dossiers et des sous dossiers

1)Tapez votre code confidentiel pour accéder  à  votre espace de 
travail.
2)Cliquez avec la souris sur le dossier  « Mes documents »   
3) Créez un nouveau dossier:
 a)Pour cela cliquez sur le bouton de droite de votre souris pour 
ouvrir la fenêtre.
 b)Sélectionnez par un clic gauche « nouveau dossier » 
4)Donnez un nouveau nom à ce dossier:
 a)Faites un clic droit et sélectionnez « renommer ». 
 b)Écrivez dans le cadre: « classification des êtres vivants ».
5)Ouvrez ce dossier en y cliquant dessus deux fois rapidement.
Créez deux nouveaux dossiers et donnez les noms suivants: 
­Nom du premier dossier: « êtres vivants pluricellulaires » 
­Nom du deuxième dossier: « êtres vivants unicellulaires » 

Etape 3:Créer des sous dossiers de 
plus en plus précis .

1)Tu remarqueras que tu as choisi des 
images d’êtres vivants très différents qui 
pourtant sont placés dans un même 
groupe.
Construis dans les premiers dossiers un 
sous dossier pour chaque cadre de 
couleur de la fiche «  tableau de  
classification ». C  haque cadre de 
couleur correspond à un groupe 
possédant des caractères physiques 
précis.
2)Fais glisser tes images dans les 
nouveaux dossiers que tu auras crés ou 
renommés .Pour cela :
 a) Fais un clic gauche que tu 
maintiendras sur l’image à ranger.
 b)Fais glisser ta souris pour faire glisser 
ton image vers le dossier choisi.
 c)Lâche alors le bouton de ta souris au 
dessus du dossier.
 Ton dossier de classification sera 
terminé quand tu auras construit un 
dossier pour chaque cadre de 
couleur.

Etape 2 : Garnir chaque dossier d’images d’êtres vivants
1)Fermez votre dossier « Classification des êtres vivants » ou    
réduisez ­le en cliquant sur le petit trait qui se trouve dans la barre 
 des tâches en haut à droite de l’écran.
2)Cliquez sur Mozilla Fire Fox pour aller sur Internet.
3)Tapez dans la barre d’adresse, www.google.fr
4)Une fois le site de recherche trouvé, sélectionnez IMAGES au 
dessus de le la barre de recherche.
5)Tapez dans la barre de recherche ,le nom des êtres vivants 
suivants :Paramécie 
6)Cliquez sur la photo une fois pour la sélectionner.
7)Cliquez sur le bouton droit de la souris puis sur « enregistrer 
l’image sous… ». 
8)Cliquez alors sur la flèche située sur la barre des taches qui 
vous indique où vous voulez enregistrer l’image.
9)Recherchez  alors le dossier « mes documents »    , 
sélectionnez le puis sélectionnez le dossier « classification des 
êtres vivants » 
10)Après avoir ouvert ce dossier, cliquez sur « enregistrer » 
11)Faites les mêmes opérations pour les êtres vivants suivants:
vorticelle, fougère, pommier, mésange bleue, mésange 
charbonnière, escargot, cheval.
12)Répartis ces êtres vivants dans les deux groupes construits en 
fonction de leurs caractéristiques physiques: formé d’une 
cellule ou de plusieurs cellules.

Etape 4: Illustrer les dossiers de 
photographies

1)Clique sur « affichage » 
2)Clique sur « miniatures » 
Les icônes de tes dossiers deviennent des 
images et te permettent d’avoir un aperçu du 
contenu du dossier
3)Illustre chaque dossier par une image 
d’être vivant 

Travail atelier informatique
Vous devez  construire  une classification des êtres vivants 

sur votre ordinateur puis vous devez illustrer votre classification à 
partir d’images sélectionnées et sauvegardées à partir d’un site sur 
Internet.



Dossier 2 a: Dossier 2b:

“mouvements  “Chlorophylle”
volontaires”


